
 المعهد العالي للهندسة والتكنولوجيا بالمنيا الجديدة                                                                  القواعد المنظمة للامتحانات والكنترولات   دليل

1 
 

  
المعهد العالي للهندسة والتكنولوجيا  

 بالمنيا الجديدة 



 المعهد العالي للهندسة والتكنولوجيا بالمنيا الجديدة                                                                  القواعد المنظمة للامتحانات والكنترولات   دليل

2 
 

 تاذ الدكتوركلمة الأس

 .د/ جمال الدين علي أبو المجدأ

 رئيس مجلس الإدارة وعميد المعهد

 

 

فى تحقيق أ ددافدو وتدةديدة   المعهدد ارتكز عليهد ييعدد طاداا التعليو والا ه  و طداعددة المالدى الد   

رسدددالتو... داعما لمةددديرة التاور وا رتقام بالعملية التعليمية التى تحقق الرس  المةدددتق لية  

وتوفير   شددة و تيميةوتؤد  إلى التوفيق بين الحاجة للمعرفة المتخصددصددة وتةكدديا كا ما من 

أعضدام  يةة  من لكا الأدام كتةداه المعرفة الاداملة وتاوير والتعلو     فرص التعليوالمزيد من  

 .  والا ه التدريس

رسسدددددام الكيترو ن ولجيدة لد ا وفى إادار العمدا برول القريق لتحقيق  د ه الأ ددا  فقدد تكدات  

القواعدد  بد ب الد   يخت   ل د ل الجهدد فى سدددد يدا تقدديو  د ا الكتيد متحدا دان  الا ه الإشددددةو   

طاعدة   فيدو بمادابةحيدى تعت ر كا فقرة    شددددام    ا  لإمتحدا ان وال   يعدد مرجعد ل  والقراران الميظمدة

 ظو تقييو الا ه.في  قافية لتحقيق الا بالإمتحا انميظمة للعما 

 

 رئيس مجلس الإدارة وعميد المعهد 

 

 أ.د / جمال الدين على أبو المجد 
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 مقدمة عامة عن  

 للامتحانات  التنظيمية   القواعد 

 يعلن جددل ا متحاناتددام مرح ادد ا طلددق مربدد ا متددن تددلت متحاناتددام د ادد   تاقيدد    نددل  ح طددل رال ددق  -1
 رغبام مرب ا فق تعلين مرجل ا مرح ا ا   ام مراعلين. 

 . طلى ملأمن  دأست عحانان  طلى مرب ا متن تلت ملإ مرنهائي  علن جل ا متحاناتامي -2
 مجاحدداع ي ددم  تدد ت مرحعهددل  رنسددات رجددان متحاندددانيددلط  ملأسددااد مرددلتا ر  طحعددل مرحعهددل  رددى  -3

 حددلي    مر  مرحعهددل رانليددل ربدد  سددع  حطحدداا متحانددان   م ددلمر   ملأحددعن مرعددال  مرح دداطل رلحعهددل
 مراعليحام فق هذم مرشأن   مر   طلى مرا انتم. 

طحليدد  مرح حظدد   ي  ى دن ن مرايار مرح حظعن  ت فع  مرعل  مركافق حنهم ر ددحان مت ددباق   مدد   -4
 .  ج ز تلا مرحلرسعن مرح اطلين  مرحععلين رلح حظ  حاى تابلب درك

ياععن طلى حسااد مرحددا   ح  مرحندد ق ت سددة حسددحل  متحانددان ت ددليم  رمدد  ملأسددحل  متددن يدد ل متحانددان  -5
دأست ع طلى ملأمددن  رددى ملأسددااد  رئدديو مركنادد  ا ح  حددن يندد ا طنددم فددى حظدد    ح لدد  ح مددة طليددم 

 خصياً. حنم ش

 ت اص  حسحل  متحاناتام طلى حا تم تلر  م فع  حن ح  رمم.  -6

ين   حسااد مرحا   ط ما  مت محانان حا تم    ك ن ح اعلمً رل   طلى حي   ي دداحام تاعلدد  دأسددحل   -7
 .مرحا    تنات طلى طلب رئيو مرلجن    درك ر ا   ت تاجا ز رح   طش   قي  

 .ملأسحل  حعل  رلا ز ة متن تلت متحانان دخح   طش    قي   طلى ملأمن ح رمق  ي مطى حن تك ن  -8

تخام ت مسام ملإجاددد  دخددام رددا  تعددلا   مر  مرحعهددل  رئدديو مركنادد  ا رهددذم مر دد   يا ددحن دصدد    -9
 . تار خ متحانان مسم مركنا  ا تذرك    طحعل مرحعهلرا   مسم مرحعهل 

دحددا تددم ت ز عددم حددن ت مسددام متجاددد  طلددق مربدد ا  حصدد مً  متحانددانيج ي رئدديو تددن رجندد  حددن رجددان  -10
مرناسدد  ن    ن دد  مرحاب ددق حنهددا رح دد  مركنادد  ا     مجددة طلددق ملأطددلم  مراددق تددم مسددا حها متدددن 
متحانددان   طلددق رجندد  مركنادد  ا مراأةددل حددن  ددن  طحليدد  مرنصدد  فددق سدد ت ملإحصددائيام مرخا دد  

 دارغياا  مرن  ر. 

 . رب ا فق رجان متحانان دنعث تك ن حا م طلق ملأمن حن تن جاتب ي مطق مت اع مرح اف  تعن ححاةن م  -11

 ت فع  تن  سائن مر مح  رلب ا حثنات متحاناتام   طلق ملأرص ت فع  مرحياا   سائن مراه    مرح ئح .  -12
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 ي مطق تحععز مرعحاا مرحص ا رهم دارعحن  مرن ماطام متحانان دع ح  ححعز   مسن  تعاحلها مرحعهل.  -13
ت يج ز مر حاا رلب ا تلر ا ماط  متحانان دعل ح ددى تصددع سدداط  طلددى تددلت متحانددان  دشدد ق  -14

 .حت يك ن مل ر ج حن مر اط  حى طارب

ي مطدددى مرانتيدددم دعدددلل م دددبناا مربددد ا تادددب ح  حدددذت مم  رمسدددي  ح  حيددد   سدددائن ح ددداطل   را ددد   -15
 .حانانمرالي  ن مرحنح ا  غع ها حن  سائن متتصاا طنل  ر رهم حكان مت

 .رئيو رجن  متحانان  يخب ينذر مربارب مرذي ياكلم حثنات متحانان رلح   ملأ رى   فى حار  مرع     -16

 مرحنل   دص ر  حازح   جا  .    اح مطعلرنظ  فق ملأطذمر مرح سي  مراق ت لل فق  يام م -17

 درددك دح مف دد   .تع ددل رجددان محاناتددام را دد  رلندداتم مرح سددي  فددق حكددان تنددل ا   مر  مرحعهددل ف دد  -18
 .ملأسااد مرلتا ر  طحعل مرحعهل

نددل ا مرحعهددل   تلددم دددم جحيددة حط ددات هعحدد  مراددلر و  يملإس مع فق متجاز حطحاا مراصنيح فق  مت  -19
 طلى مركنا  ا حلم ح  متتصاا دارحصننعن رنثهم طلى متتاهات حن مراصنيح فق مرح طل مرحنددل   

اد مرددلتا ر  طحعددل مرحعهددل ت قيددة مرجددزمت مرحناسددب طلددق لإظهار مرناائج فق ح طل حناسب  ي  ل ملأسددا
 .مرحصنح مرذي ياجا ز مرحل  مرحنل  

حظ  مشا مك حط ات هعح  مرالر و  حعددا تعهم ح  مرعدداحلعن دارحعهددل فددق حطحدداا محانددان مر دد ق مراددق  -20
يكدد ن رهددم فعهددا حمددارا حاددى مرلرجدد  مر مدعدد  سدد مت دارن ددب ح  مرحصدداه     شددحن درددك تددن حددا ياعلدد  

 .أطحاا متحاناتام مرعحلي   مرش      حطحاا مر ن   مرح مقب    حطحاا مركنا  ا دكاف  حت مطهاد

 ت يج ز حن يعحن ط   هعح  مرالر و  محل فق حةث  حن رجن  ر ل.  -21

ح مطا  تبتع  حا  ر  فى مات ن تنظيم مرجاحعددام  تئناددم مران عذيدد  فددى شددأن حدداتم مر دد   مرشدد ب  -22
 .ان ع  حة مرب ا ط   مرشح ن مر ات تي  دارحعهلةحا ي مطى حن يا رى مر

ح مطا  مر     مرااح  طنل طبة حسحل  متحاناتام  درك دأن تننصدد  هددذا مر دد    تددعن حط ددات   ينب ق  -23
 رجن  محانان مرحا     ن غع هم. 

مر دد    مرااحدد  حثنددات طحليدد  مر  ددل  طددلل  دمطدد  ح  تتليددم حيدد  تاددائج متددن مطاحددا   ح مطددا  ينب ددق ةحددا  -24
 ردد ا ح دد  رجددان مر  ددل طلددى غعدد   اً داتدد  حظدد ممرناائج  مط تها دصدد   رسددحي   حددن حجددن هددذم ينظدد  

 حط ات تن رجن    ن غع هم. 
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تشكيل ومهام اللجان القائمة 

 بأعمال الامتحانات
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 ا متحا ان:اللجية العليا للإشرا  على  

   محعن طال  رنسددات ملأم ددال مرعلحي    مر ددا   مر ت ت   مرحعهلتشددكن هذا مرلجن  حن ملأسددااد مرلتا ر طحعل  
 :شح ن مرب ا   تك ن حهحاها حلي     ملأحعن مرعال مرح اطل مرحعهل

 . تها مرحعهللازل يمرح ا ح  رلا   م فق س ت مر  مطل  مرل مئح مراق   مرحعهل سة  حنامش  رب      ▪

  سة مر  مطل مرحنظح  ر حاناتام.    ▪

 مرحا ي   مربش   .  مرحعهلحص   حكاتام    ▪

 تنليل متحاياجام مر زح  لإ مر  طحلي  سع  متحاناتام.    ▪

  ددياغ  حجح ط  حن ملإج متمم مران عذي  مراق تا ددم دار سدد ا  مرلم   مرشدد اقي   مرشددح ا   مراق تشددحن     ▪
 ملأط ات مر ائحعن طلى طحلي  متحاناتام  تنليل ح ح رياتهم  حنها:  مرايار

 . ممركنا  ت تنليل مرحعايع  مر مجب ت مف ها فق رنسات -

 تنليل مرحعايع  مر مجب ت مف ها فق حط ات مركنا  تم.  -

 تنليل مرحعايع  مر مجب ت مف ها فق رنسات مرلجان  مرح حظعن.  -

 الر و ر ا طحلي  مرا   م. تنليل حهال حط ات هعح  مر -

 مرنكم طلق ج    ملأ مت راعز ز ملأ مت مرحاحعز  مرحناسب  رصاحب ملأ مت مرحنخ ض.  -

 رئيس عام ا متحا ان:

 ح  حن ين ا طنم(. ) مرحعهلطحعل   / .ح

 ا ختصاكان:

  متحانداتدام   يا رى تشدددددددددكعدن مرلجدان مر زحد  رانظيم حطحداا متحانداتدام فق تدن ح حلد  حن ح محدن        
 تعن مرحعهل رشدح ن مراعليم  مرب ا   تعن مرتعح   رلح     شد   طلى سدع  مرعحن تهاو  درك داراعا ن حة  

 ملأحعن مرعال مرح اطل  مرحلي  ملإ مري رلحعهل.  مرحجاحة  مر عل ملأحعن مرعال  مر عل
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 دارة ومتابعة سير ا متحا ان:إلجية  

 لجية متابعة سير ا متحا ان اعضام معايير اختيار

 . م سع  متحاناتا    مسع  فق مطحاا مركنا  ا رليهم رت  .1

 طلق  طق تال دح ح رياتهم.   .2

 مرحناسب  فق مر مت مرحناسب.  ممر  مرمرليهم مر لر  طلق متخاد    .3

 يا ح م دارلم   مرن اظ طلق س    مرعحن.   .4

 طحلي  مرا   م.  رليهم مر لر  طلق م مر   .5

 مهام لجية متابعة سير ا متحا ان:

  مراق تم  ياغاها دحا ي ئم مرل مئح مرحعح ا تها. ر حاناتام  مرح ا ح   مرحعهل رمس  رب     .1

 تنليل متحاياجام مر   ر   رعحلي  سع  متحاناتام.   .2

 رلرمساها   سة حل ا رها.  ارحعهلر ل حع مام تنظيم  تن عذ مطحاا متحاناتام د  .3

 ةااد  ت     شاحن طن تاائج حاادع  جحية مطحاا متحاناتام رللرمس    سة رب  مران عن مر زح .   .4

 لجية ا عداد والتيظيو: 

 مركنا  ا مرح تزي    هذا مرلجن  حن مرعاحلعن فق   مر  شدددددددددح ن مرب ا م.    طحعل مرحعهلشدددددددددكن  ي        
    تخاص هذا مرلجن  دحا يلق: رلحعهل

  طلم  مرتياتام ملإحصائي  دعل  ط ا تن ف م   تن ح  ر.  .1

 حص  حطلم  مرب ا مرذين سعا لح ن ر حانان فق تن ح  ر طلى حل .  .2

  طلم  حرمال مرجل س مرخا   دارب ا.  .3

 ت مرب ا  حرمال مرجل س مرخا   تهم فى تش    ت ليحها رلكنا  ا. طباط  حسحا .4
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 :الأطةام  نلجا  كيترو  

 .رئاس  هذا مرلجان    ا رىملأم ال   تنا  ارجان    مرحعهليشكن طحعل          

 وتخت  لجا  الكيترول بما يلي:

ي ل تع ل  ت ددددددددليحها رلح حظعن دعل ت ز عهم  مطا   ت ز عهم ي حا تع ل طلق محاةن   رام م رمق متجاد    .1
 متحاناتام. 

 متش م  طلق سع  متحاناتام.    .2

 . س  اها س ح ت ليم حظار ف متسحل   متطححنان طلق     .3

 ددد ر مرح مة  ت دددلم م رمق مجاد  حن مرح حظعن فق ح   مركنا  ا دعل طلها  حباد اها حة تشددد   مرن  .4
 طلعها مرب ا. 

 تل  ن متطذمر   قف مر عل.    .5 

 طلل مر ات تياتام مربارب طلق ت مس  متجاد  مت دعل حباد   مسا ل مرك مسام حن ح حظق مرلجان.    .6

 ومهامهم: ساء الكنترولاتؤر معايير اختيار -1
مرح داطلين ححن تا مف  فعهم مرشد  ق مر مجب ت مف ها  ي  ل مرعحعل دخايار ححل ملأسداتذ  ح  ملأسداتذ           
 هذا مرحهح   هق:  فق 

 معايير اختيار رومسام الكيترو ن:

 رليهم رت   فق مطحاا مركنا  ا  سع  متحاناتام.      •

 طلق حع ف  دارحهال مرحكلع تها  مرخا   داطحاا متحاناتام.      •

 مر  مرمم مرحناسب  فق مر مت مرحناسب. رليهم مر لر  طلق متخاد       •

 رليهم مر لر  طلق ح ن مراص   فق مرح مقف مرن ج .      •

 رليهم مرك ات  فق مراعاحن حة متف م  تهل ت  حزل.      •

 من يا ح م دارلم   مرن اظ طلق س    مرعحن.      •

 رليهم   ام مترازمل  مرصت .      •

 حاق مرلرج  مر مدع  فق تنا  ا مر  م  مرح ح ا طنها. ريو رليهم ممارا حن مرب ا       •
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 سام الكيترو ن:سمهام ومةةوليان ر

 مرح ح ا ملأ ا طن س ح   طلمر  مرنايج .      •

مرالر و  مرا مجل فق ح مطعل حنل   يام  ط تها ت سدددد ا حاى ي ددددابية مر ددددا   مرزح ت حط ددددات هعح      •
 .ت ليم م رمق ملأسحل  تي  

 حص  مرح  رمم  حبارب  ملأم ال داحاناتام مرح  رمم مرحخال  .     •

طلعها حن     ح مة حسددااد مرحا  طنل مسددا حها حن   تشددع مطحاا مر ددن   ح مجع  تشدد   حطحاا مر صددن     •
 .رجن  متحانان  تذرك رئيو مر  م

 ام. مسا ل ت مسام متجاد  رلح  رمم مرحخال   ت مت تا  حبت ط  طلعها تاف  مرتياتام متن متحانات   •

 . ت ز ة مرحهال طلى حط ات مر      ت جعن هذا مرحهال  مرا قية طلعها  درك متن تلمي  متحاناتام    •

 رفة ت     داراكلي ام مر اد    رى مرجهام ملأطلى.    •

متشدد م  طلى حهال رجان متطلم   مرانظيم جتجهعز ت مسددام متجاد   راحها دشددعار تنحن مسددم مركنا  ا     •
حصدددد  مرب ا مرذين سددددعا لح ن   -مطلم  مرتياتام متحصددددائي  دعل  ط ا تن ح  ر   -  تار خ متحانان

  مرن  ر(.  ر حانان فق تن ح  ر طلى حل   تش   مرغياا

 .قيا   ف    مرعحن  حاادع  تن عذ م مطل سع  متحانان  مر  ل  ر فم   •

  ط  متتجاز. ملإط ن طن حيال فاح مركنا  ا فق غع  حيال متحانان ران ع  س   •

 مراعا ن حة ف    متش م  مرعال  مرح مجع  مرلمرلي  ران عذ مرحهال مرحبل ب .     •

 مراعا ن حة رنسات ملأم ال  مرنص ا طلى  طحهم مرحبل ا تي ع م طلى طحلك فق مركنا  ا.    •

 .ية رب مم مرعحنطلل مر  ل مت دعل مراأةل حن  ج   ت قية مرحصننعن مترازمل دحعايع  مرج    فى جح   •

 طلل ت لم ح رمق ملإجاد  مت دعل مرنص ا طلى حا ينب ق حن يُ لحم حسااد مرحا   حعاحلمً حن رئيو م حم.   •

 مساي ات مرا ار   مرحبل ب   ت ليحها رلحاخصصعن فى ح طلها حة متحا اظ تن خ  حنها.    •

ر نسددات مرلجان  درك متن   مسددااد مرحا   مغ مها ت مسددب   ت ددليم حظ   م رمق متحانان مراى تم مطلم ها    •
 تلت متحانان ت مت تا . 

فى حداا تخلع ط ددددددددد  هعحد  مرادلر و مرح دددددددددح ا طن مر داطد  رظ    ردارجد  طن مرم تدم ي  ل رئيو     •
 مركنا  ا تاكليف ط   آر  حن حط ات مركنا  ا رينن حنلم. 

 متحاناتام. طحن ت     ي حق طن سع      •
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 مرح  ر طلى رجان متحانان مرح ح ا طنها رلاأةل حن ح ن سع  حطحاا متحاناتام.    •

 مسا ل م رمق متجاد  دعل متاهات متحانان حن رنسات مرلجان.    •

 تار خ مرا ددليم  حيعا  متسددا ل   دعل حن يل ن طلعها طل  مت رمق مرحا   لأسدداادت ددليم ت مسددام متجاد      •
  درك فق سج م تعلها   مر  مرحعهل. 

حصدددنن  داركاحن  مرلرجام ح زط   مرن  رارج مرك مسددد      ملأ رمقج  مسدددا ائهامسدددا ل م رمق متجاد  دعل    •
 (.مرحصننعن ج   ت قية رجن   

 التظلمان.فح  التظلمان المقدمة من الا ه وإعداد بيا  بيتيجة    •

 ساء اللجان:ؤختيار رإمعايير  -2
 ريو رليهم ممارا حن مرب ا حاق مرلرج  مر مدع  فق مرلجان مرح ح رعن طنها.    •

 يا ح ن دارح س عي   مرنيا ي   مرش اقي .    •

 يا   ن دارصلق  متحات .    •

 متحاناتام.   دأطحااطلق حع ف  دارحهال مرحكلع تها  مرخا      •

 رليهم مر لر  طلق متخاد مر  مر.    •

 مر لر  طلق مراعاحن حة متر  ن تهل ت  حزل.    •

 رليهم   ام مترازمل  مرصت .    •

 سام اللجا سمهام ومةةوليان ر

 حن تناسب طل  مرب ا حة مرح اح   متسات   مراه    متن مج مت متحانان.    مراأةل مرح  ر طلق ماطام ط ل متحانان     •

مرلجان  ت ز ة مرب ا طليم   مراأةل حن  سدددددة جلم ا متحاناتام مرخا ددددد  دار  م  حشددددداح  طلق محاةن   •
  ح مطعل متحاناتام. 

مراأةل حن تجهعز مر اطام  ح مجع  مرمال مرجل س مرخا ددددددد  دارب ا طلق مركشددددددد   مرخا ددددددد  دار  م     •
  مرحعاحل  حن م مر  شح ن مرب ا. 

 حن طل ها  مطاحا ها دخام مرحعهل.   مراأةلحن تجهعز  تن ع  م رمق متجاد    مراأةل   •

 من  جلم  طحن حلع را  يشحن طلق حا يلق:  ظيم مطحاا متحاناتام مرعحلي تن   •

 ح مطعل ط ل مترابارمم مرعحلي  مرحنل  .  -

   ر  حن تش   ت ز ة مرب ا طلق مرلجان مرحخال  .  -
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 الخدمان العامة:

   مر دعل مرل مت   حلي  محن مرحعهلرلعحن فق جحية ح محن متحانان دحع ف    مرحعهلتشدكن حن طل  حن طحاا  
  تك ن حهحاها: 

 ح  رلب ا حثنات متحاناتام   طلق ملأرص ت فع  مرحياا. مت فع  تن  سائن مر      •

 . مرحعهل هايعاحل تحععز مرعحاا مرحص ا رهم دارعحن  مرن ماطام متحانان دع ح  ححعز   مسن  ي مطق     •

 -تعليمات للسادة أعضاء هيئة التدريس المنتدبين :  -3
 

 مرن حظ    حنكم مر ل   متن ط ل   تنا  ا مر  ددمي ددلم م ددن متحانان ح معا طليم حن  مسددييم مرق   -1

يا دددحن مرتياتام مراق تكشدددع طنم تلم    سددد ا حثن مر  م    طلق متةث     مطق من  دأسدددت عمتحانان  

 مرزحن مرحنل .  -مسم مرحا    -تار خ متحانان    –مرلرمسي  

رل  م  دن دددد ر حن مال ت سددددعها فق مرع ل  مركنا  ايك ن فاح حظار ف متسددددحل  تنت مشدددد م  رئيو   -2

ات  تنت ح دددح ري  حن مال فق ح طل سددد   ملأسدددحل مرحنل  رع ل متحانان  فق حار  تعذر درك يج ز طبة  

فق غ ددد ن متسدددت ع مر دددات  طلق ح طل تلت متحانان   اععن   ركنا  ا مر  دددمت سدددعها   ام ت دددليحها 

 طلق مرح ح ا طن مرببة من ياخذ تاف  متج متمم مراق ت حن س    هذم مرعحن. 

 . مرح  رمم مراق تلرس فق مةث  حن حجح ط  ط تي  يام  سة محانان ح حل ركن مرحجح طام -3

طلب حن    طلىمرحا   تناتم   دأسدحل ين د  مسدااد مرحا     ك ن ح داعلم رل   طلق مي  مسداي داحام تاعل    -4

 طش   قي  .   رح    زت تاجا  رئيو مرلجن    درك ر ا   

مر ددن  مرخا دد  تبعض مرح م  ح معا طلعها    ي مطق ت ددليم تشدد   تاائج متحاناتام مرعحلي   مي ددا مطحاا -5

 حن جحية مط ات رجن  محانان مرحا    درك متن مرتلت فق ر ل  رج  مرح م  مران     . 

 . رئيو مركنا  ا مرق ت لل تح دج متجاد  مرنح دجي  ركن محانان تم  سعم   يام -6
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  -الامتحان: ورقة كتابة  تعليمات -4
 

 رجام مرعاه ما يلي :

 ت ت سدددددددن طت  مرت  ل  متحاناتام ت دددددددلم دارعل رعحعل مرحعهل ح  ر ئيو رجن  مرنظال  مرح مقب  شدددددددخصددددددديا   -1
 . جاد   درك  ف ا رحابلبام مرج    متركا  تق  حن تك ن حكا ب  داركحتع ت  حة س  ر   رساا تح دج رل 

 فا تم حط ا فق    سدد  ر  ت مجل سددعا تكم شددخصددياً  حثنات متحاناتام مرخا دد  دكم  مرح سددح تار خم -2
 تلمي  متحانان رل   طلى مى مسا  ار رلب ا  . 

ت دددددددددلم  ت دددددددددليم ح رمق ملإجدادد  حن ر ا رجند  مرنظدال  مرح مقبد  دعدل مرادأةدل حن مرعدل   مرا قية ف    -3
 رذرك .  مرحعل مركش    

 ي مطق د لر ملإحكان تعل  ملأسحل  حة  طبات ف    ر رايار تعن ملأسحل  .  -4
 الأسةلة:مواكقان ورطة 

 من حيى الاكا
 

 متظ  مرنح دج مراارق مرخا  ت رم  متسحل    -1
 يام تنليل مرت تاحج فق  رم  متسحل  ح ب مراخصص  -2
                                                                                                          متطلم ي          مر  م   •

Preparatory Stage  
       م م مرهنلس  مرحلتي    •

Department OF Civil Engineering      
 م م مرهنلس  مرحعحار     •

Department of Architectural Engineering  
 م م مرهنلس  مركه بي   مرناسبام  •

 Department of Electrical Engineering    
(                                                                               م م مرهنلس  مرحيكاتيكي ج شيب  حيكات  تكو •

mechatronics)   Department of Mechanical Engineering ( 
 ( سم3-2ت ك  هاح  حن جحية ج متب مر رم  ح لمرا ج  -3
  Times New Roman 14 Boldطلى ملأمن  14ةااد  مر رم  طن ط    مرناسددددددب دنجم ر    -4

 ي حح حط ماً دكااتاها  دخ  مرعل .    ت
 حن تك ن  مسن  مرصياغ   راري  حن حي ربو ح  غح   .  -5
 ةااد   رج  تن سؤما دج مر مر ؤما  فق حكان  مسح .  -6
 ح  دب     ملإجاد .               سة ر  حس ن مراعليحام مرخا   دعل  ملأسحل  مرحبل ا ملإجاد  طنها    -7
 سب  22  – 20طلل مةاظاظ مرص ن  دالأسب  دنعث يك ن طل  ملأسب  مرحناسب حن   -8
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 دم تاتت ملأسدددددددددحل  فى حةث  حن  رم    ي مطى تااد  عبار  ج دامق ملأسدددددددددحل  فى مر رم  مرااري ( فى   -9
 تهاي  مر رم  ملأ رى . 

 ملأسحل  .   تكاب عبار  ج متاهت ملأسحل  ( فى تهاي   رم  -10
 تذيعن مرص ن  داراحنيام دارنجاا .  -11
 ت قية حسااد مرحا   فق تهاي  مر رم  .  -12

 من حيى المضمو  :

 حن تك ن فى حل   مرح  ر مرذي  رسم مربارب .  •
 حن تك ن ملأسحل  ح ئح  رلح ا ى مرع لق  ملر  مربارب مرحا س  .  •
 حن تك ن حناسب  رلزحن مرحنل  رلجاد   مرح مجع  .  •
 ي  ن ت تعب ملأسحل  طنل ط سها ح ب مرالرج فى مرصع ب  رح مطا  مرنار  مرن  ي  رلبارب .  •
 ي  ن حن يا حن متحانان حسحل  مرايار   .  •
فى حار  متحاناتام مرح سددد عي  ج مرصددد ما  مرخبأ    مترايار حن حاعل  ( يجب حن يك ن طل    •

لأسددحل  حناسددب رل مت مرحخصددص ر حانان      ي ى دعض مرخت مت حن مرزحن مرحناسددب رل ددؤما م
 ه  جتصع  قي   ر رايار حن حاعل   حمن حن درك رلص ما  مرخبأ ( . 

 فق حار  حسحل  مرح اا  مرش ا يجب حن تصاغ ملأسحل  دنعث :   -13
  ا حنب ق . دأسل  حرمتاتقيو ملر  مربارب طلى مراعتع  مركااتق طن حفكارا  •
تقيو ملر  مربارب طلى مسدا جاع حعل حام مرحا    تنظيحها دارب     مرحناسدب   رب  ملأحلمم حة   •

 دع ها . 
 تقيو ملر  مربارب طلى  طبات مرا  ع مم مرححكن   مرحااح  رلحشك م .  •
  متتاكار  فق حن مرحشك م مرح لح  رم.   -يا ح حن ر رها ملر  مربارب طلى مرا كع  مرنامل  •

 :   -دص   طاح     –يجب حن تقيو حسحل  متحانان حهلم  تعليحي  حنل      هى   -14
 مر لر  طلى مرحع ف   مراذت .    •
 مر لر  طلى مر هم.  •
 مر لر  طلى مرابتع .  •
 رانلعن  متسانااج   حن مرحشك م مرح لح  رلباربمر لر  طلى متتاكار   مرن ل  م •
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 ات متحانالإ سير مراحل
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 للطلاب.   الامتحانـــات ولاً : تعليمات  أ 
 
 

 الحضور للمعهد ط ا موعد الإمتحا  بيص  ساعة على الأطا. .1

  دطيقة ويميع المخال  من دخول ا متحا   15بداية ا متحا  أكار من    موعدعدم التةخير عدن   .2

 إ  للال ة المةجلين للمادة. ا متحا  ةمقر لجي   يةمح بدخول .3

 الاخصية ) كار يو المعهد(. إث انا متحا  دو   ةمقر لجي   يةمح بدخول .4

الآ ن الحاسد ة الم رمجة ذان ال اكرة  التليقو  المحمول والةداعان الم رمجة و  عدم اكداحاه .5

 .القا و يةلة مداخا لجا  ا متحا  والمخالقة ل لك تعت ر حالة غش تعرض مرتك ها للمةا

 إحضار الأدوان الخاكة بالإمتحا   ولن يةمح بت ادل الأدوان بين الا ه تحت أ  ظر . .6

 .مكتوبة تتعلق بالمادة داخا لجا  ا متحا مواد أية  وأالكتب والم كران تحظر  .7

 .المعد ل لك فقط الجزمتدو  بيا ان الاالب على  .8

 . ا متحا  ةداخا مقر لجي هائيا  عدم التحدث التزام الهدوم التام و .9

 ا متحا  .ا متحا  ط ا مضى  ص  وطت  ية  يةمح بالخروج من مقر لج  .10
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 . الكنترولات   أعضاء مهام ومسئوليات  ثانياً :  
 -الإجابة:قواعد اعداد كراسات 

 (.المعهدختو  –ختو التاريخ  -يتو ختو كراسان الإجابة بالأختام المقررة ) ختو الكيترول  •

 يتو عد كراسان الإجابة والتةكد من كحة العدد وفقا لكاوفان الغياه. •

 بختو الكيترول ط ا وضع الاريط ال كق. يتو ختو اظر  الأسةلة عيد موضع اغ طها •

 أثناء إنعقاد اللجان
اوراق اسددةلة  لتةددليويصدد  سدداعة ب  ان متحا دد لجددا  االتواجد في الكيتددرول ط ددا موعددد ا عقدداد   •

 في اظر  محكمة الغلق.بةماكن ا متحا   الي الةادة الم حظينوراق ا جابة أا متحا  و

واسددت م كراسددان ا جابددة الزائدددة لتةددلو بعددد ذلددك  يقوم احددد اعضددام الكيتددرول بحصددر الغيدداه •

 .علي ا  يتو ا  تهام ط ا مضي وطت  ص  ا متحا  كيتروللل

 است م الكراسان من م حظي اللجا  ا قا لكاو  الحضور والغياه. التةكد من •

 -بعد إنعقاد اللجان:

 من م حظي اللجا  ا قا لكاو  الحضور والغياه. ا جابة است م كراسان •

 .انا جاب جزامأمن تصحيح جميع  والتةكدمتابعة عملية التصحيح  •

 .كا أعضام لجية ا متحا من كحة  قا الدرجان من داخا وخارج الكراسة وتوطيع  التةكد •

 من جمع الدرجان علي الكراسة. التةكد •

توزيددع مددن ا لتددزام بدديظو وطواعددد  والتةكددد  وجدن  إاست م كاو  الدرجان العملية والاقهية   •

 المقرران.

القيام بعملية ادخال ال يا ان والدرجان الخاكة بالا ه ل خت اران المختلقة لكا مقرر وذلك بعد  •

 فض سرية كراسان ا جابة عن اريق رئيس الكيترول.

 عتماد ا من ا.د/   اليهائية ومراجعتها وعرضها علي رئيس الكيترول  اليتيجةاعداد  بةعمالالقيام  •

 . عميد المعهد

 



 المعهد العالي للهندسة والتكنولوجيا بالمنيا الجديدة                                                                  القواعد المنظمة للامتحانات والكنترولات   دليل

19 
 

 . الملاحظين   السادة   مسئوليات مهام  ثالثاً :  

 وفقا   الا ه وتيظيوترتيب على لإشرا  ل ا متحا  بداية من ساعة ربع ط ا ا متحا  طاعة الى الحضور •

 .لهو المحددة ل ماكن

 بداية ا متحا . عيد الا ه على لتوزيعها ا جابة وكراسان ا سةلةأوارق  منة محددال دالأعدا است م •

 التوطيع. الحصول على بمجرد ا متحا  بدم عيد الا ه كار يهان  الم حظيراجع  أ   يراعي  •

 التةكد من جلوس الا ه في الأماكن المخصصة لكا ميهو. •

 توطيعددان كاددو  ومراجعددة الإجابةغ   كراسة  على االب كا يةجلهاالتي  ال يا ان  كحة  من  التحقق •

  دد ه تةلةددا ةمراعددا وماابقتددو بالكادد  مددع باللجيددة الموجددود الادد ه عدددد مددن  التةكددد بعددد الادد ه

 الجلوس.لأرطام ا قا   التوطيعان

اسددمو والرجددوا لاددةو  الادد ه لقحدد    إضددافةيرجي عدددم    الأسمام  بكا في حالة عدم وجود االب   •

 بورطة غياه ميقصلة . وأرفاطوكا  تةجيا المادة  إحضارب مع حالة الاال

 او اللجيددةرئدديس  ويددتو ذلددك بموافقددةمن بداية ا متحددا     دقيقة  15الدخول بعد  باالب    لأيعدم الةمال   •

 لاةو  التعليو والا ه. المعهدوكيا ا.د /  وأ المعهدعميد  ا.د  موافقة

 االب بالخروج من ا متحا  ط ا مضي  ص  الوطت.   لأيعدم الةمال  •

 التواجد الدائو في اللجا  اول فترة ا متحا . •

 .مميوا استخدام التليقو  المحمول داخا اللجا   •

 .والحضور لغياهبيماذج ا المتخلقين الا ه ركد •

 غائب.عما استمارة غياه ميقصلة لكا االب  •

 .عدد الكراسان من التةكد بعد اللجية لرئيس وتةليمها ا متحا   هايةفي  الإجابة كراسان  جمع •

يراعي تواجد الم حظين ا حتيااين باللجا  عيد بدددم اللجيددة وعدددم ا  صددرا  مددن اللجيددة ا  بموافقددة  •

 رئيس اللجية.

من  الإجابةب( ويحظر سحب كراسة الاغ –الرجوا الي الدكتور رئيس اللجية في حالة محاضر ) الغش  •

 الاالب او التوطيع عليها.
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 قواعد العمل بالكنترولات
  



 المعهد العالي للهندسة والتكنولوجيا بالمنيا الجديدة                                                                  القواعد المنظمة للامتحانات والكنترولات   دليل

21 
 

 :الإجابة أوراق أعداد قواعد -1
 رلح م  ام.   ملإجاد  ح رمقحن حباد     مراأةليام     •

رام    –مرحا    رام-مركنا  ا  رام- رام مر  م  –مرح  ر . رام مرحعهل   دالأراال  ملإجاد يام رام ت مسددددددددد     •
 مراار خ... 

 مرلجان.   لأطلم  تصني ها  ف ا  ملإجاد ت مس    حطلم يام       •

 مسم مربارب.    ر اتدعل متتاهات حن متحانان  يام      •

 حن  ن  مرعل .   مراأةل  ملإجاد يام طل ت مسام      •

 التسليم والتسلم:قواعد  -2
مرعل   حباد اها رحا    دددن حن    مراأةليام ت دددليم ت مسدددام متجاد  مرق ط ددد  هعح  مرالر و دعل طلها      •

 ه  حكا ا طلق مر   . 

تار خ   -مرحا     –مر  م   –مر  دددددم   –مرتياتام حثن مرحعهل   ح دددددا فىيام ت قية مرح دددددالم طلق ميصددددداا     •
 ت قية ط   هعح  مرالر و مرح الم.  -ت قية ط   مركنا  ا مرح ح ا طن مرا ليم  -مرعل    –متسا ل  

حن حباد   طل      مراأةلطنل مطا   ت مسام متجاد  رلكنا  ا  ي  ل ط   مركنا  ا دعل ت مسام متجاد        •
 ة حا ه  حذت ر فق ميصاا مرا ليم  غ   ت مسام متجاد . مرك مسام ح

 حن تصنيح جحية ت مسام متجاد    مرا قية طلعها حن متن مرحصننعن  ف ا رلجن  مراصنيح.  مراأةليام     •

 مرحلة الرصد واعداد النتيجة: -3
 تتلح طحلي  ر ل مرلرجام دحج      ا ت مسام متجاد  دعل تصنينها.    .1

 رجام متسددددحل    ة مسددددام متجاد  حن مرلمرن رلاأةل حن تصددددنيح جحية جز حام متسددددحل   جحة ح مجع    .2
دح مجع  مرجحة مرخارجق  مراأةل حن   مرحثتا  طلى غ   ت مسدددد  متجاد   تحا ت  ل  مركلي  حباد اها رللرج  

 ح  ر.  مساي ات ت قيعام جحية حط ات رجن  مراصنيح ركن

 ت يج ز حن ين    دار  ل ح  مرعحليام مرحاصل  دم ط    محل حن حط ات مرلجن .   .3

متالمت حن   مرلم  مرااح  فق تن طحليام مر  دددددددل  سددددددد  ر  ح مجع  تن طحلي  دعل مج مئها   ح مطاينب ق    .4
مط دات مرلجن   رئي دها طلى تن     تحا ي مطى مسداي ات ت قيعامطذمردالأمر  دل  مثبام مرح حظام مرخا د   

 ةش  حن تش   مر  ل متن مطاحا ها. 
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مطاحدا هدا   م  تتليم ميد  تايجد  متدن   دمطد   مر ددددددددد  د  مراداحد  حثندات طحليدام مر  دددددددددل   طدلل  ح طدا ينب ق    .5
 دص   رسحي .    إط تها

ح ددب ت لي متهم   مرناجنعنمرحا لحعن ر حانان  طل    مرب ادعل     حصددائي  دإطلم   مر  ددمي  ل تنا  ا     .6
 . مرى ت ب حح    ملأرمال طل  مر مستعن  تن  ن هذا   مرحاخل عنمرعاح   طل   

مرعحلق  مرنظ ي   درك   يام طباط  تشدع مرلرجام مرب ا مرح صدن ركن ح  ر  مرذي ينا ي طلى  رجام   .7
 تحهعلمً رعحلي  مرح مجع . 

 النتائج: إعلانمرحلة  -4

مطاحا ها رسدددحيا حن      شددد م تنت   ملإركا  تق   مرحعهلرجحية مر  ق طلى ح مة   مرحعهلتعلن تاائج         
  مرحعهلمرلتا ر  طحعل    ملأسااد
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 النسبة المئوية المقابلة للتقديرات الجامعية:
  

 

  

 التقدير عدد النقاط  التقدير المكافئ النسبة المئوية
 +Aِ   4.0 ممتاز )+(  % وأعلى   95

 A 3.7 ممتاز  % 95% حتى أقل من 90

 - A 3.3 ( -ممتاز )  % 90% حتى أقل من 85

 +B 3.0 جيد جدا )+( %  85% وحتى أقل من  80

 B 2.7 جيد جدا %  80% حتى أقل من  75

 +C 2.3 جيد )+(  %  75% حتى أقل من  70

 C 2.0 جيد % 70% حتى أقل من   65

 +D 1.7 مقبول )+(  %  65% حتى أقل من  60

 D 1.3 مقبول  %  60% حتى أقل من  55

 -D 1.0 ( - مقبول ) %   55 % حتى أقل من  50 

 F صفر  راسب %  50  أقل من 

 التقدير المدلول 
 I مقرر غير مكتمل 

 W منسحب 

 FR راسب نظري 

 ABS غائب بدون عذر

 E غائب عذر

 Z محروم 

 PC ناجح بدون التأثير علي المعدل التراكمي

 FC راسب بدون التأثير علي المعدل التراكمي
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 الامتحانات تأدية اثناء الشغب او الغش حالة في المتبعة الإجراءات

 : 125حا     

تن طارب ي تكب غشدددددا فق محانان ح  شددددد  طا قيم    دددددب  فق حار  تلبو يخ جم مرعحعل ح  حن          

ين ا طندم حن رجند  متحاندان   ن ل حن  ر ا متحاندان فق دامق مرح م    عات  مربدارب رمسدددددددددبدا فق جحية  

 ح م  هذم متحانان   ناا  رق حجلو مراأ يب . 

 . ان د  مر حن حجلو مراأ يب ححا فق ملأح ما ملأر ى فعببن متحان
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 عمال التظلمات:أ
 -:  النتائج   إعلان   بعد  الطلاب  درجات   رصد  لمراجعة  تتبع   التي  الإجراءات 

رح  ر  حنت تح دج طلب ح مجع  ر ددددل مرلرجام دارحعهل   شددددح ن مرب ا    لإ مر ي  ل مربارب دارا لل   -1
مرحعهددلمرحعددل حن متددن   مر  مرحعهددل رهددذم مر    ددداسدددددددددم  حددا                      مر دددددددددعددل ملأسدددددددددادداد مرددلتا ر طحعددل 

 . سلم  رسم متراحاس 
 .يام ط   هذا مربلبام طلق ح.   طحعل مرحعهل لإتخاد حا يلزل حن  ج متمم -2
ي  ل مر ددعل ملأسددااد مرلتا ر  طحعل مرحعهل جرئيو طال ملإحاناتام( دإحار  هذا مربلبام مرق مر ددا     -3

 . مرحعني رنسات مركنا  تم مرحخاص   
  ي  ل مر دددددا   رنسدددددات مركنا  تم مرحخاصددددد  دارنظ  فق مربلبام مرح لح   فنص ت مسدددددام ملإجاد   -4

 مراأةل حن  دن  تصدنيح جحية ملأجزمت مر مر   تها   دن  تجحية  رحناصدع مر صدن مرلرمسدق  تهاي  
مرحكان    هذا ملأجزمت مر  عي  رلجاد  طلق مر دددددددؤما  مرحجح ع مركلق لإجاد  ملأسدددددددحل   ر دددددددلها فق 

اها  مرحخاص رل رم  جمر   (  مراأةل حن  دن  ت قية مر دا   ملأسداتذ  مرحصدننعن  مراأةل حن حباد 
 . تذرك ح مجع  تش   مطحاا مر ن   ح مجع  مرحجح ع مركلق رللرجام

دحنت طلبام ح مجع  ر ددددل مرلرجام مرح لح   ريم جدارجزت مرحخصددددص  دار  ددددم ي  ل رئيو مركنا  ا   -5
 .رنايج  مرح مجع ( رتيان حباد   مرنايج  حن طلحم ثم ت قية رئيو مركنا  ا طلق هذم مربلب

ملإردداددحددددداس -6 طددلدددددب  تدد دددددليددم  حددن  حسددددددددددتدد ع  ردد ا  ملإردداددحددددداس  تددنددادديددجددددد   مرددبددددداردددددب   .يدداددم  فدددددا   
 -:   فق حار   ج   حاتم

رئد ج        يد مدة  حدبدددددادد ددددد :  هددق  ح(  تدحدددددا  مردحدعدلدنددددد   مردنداديدجددددد   دصددددددددددنددددد   مردحدخدادص  مردكدنداد  ا                                  يدو 
مرب ا شدددددددددح ن  د  دددددددددم  رلب ا  مرحعلنددد   مركشددددددددد    حة  مرحخاصدددددددددددد   دددداركشددددددددد     .حدددل تددد  

ا( غع  حبدداد دد : يام مرع   طلق ح.   طحعددل مرحعهددل  بعددل مرح مف دد  يام تصدددددددددنيح مرنايجدد  فق  ج 
 . ايج  متراحاسمركش   مرحعلن   إربار مربارب تن
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   الامتحانات  ، ج نتائ   من  الطلاب   لتظلمات   الإلكترونية  الآليه 

تتدلح تل ق مراظلحدام جمتراحداسدددددددددام( حن مرب ا ط دب  طاحدا  طحعدل مرحعهدل رنايجد  مرب ا  إط تهدا   -1
   إط ن فاح دداا مراظلحدام رلب ا  تندليدل ح طدل غل  دداا مراظلحدام جمتراحداسدددددددددام(  ح طدل  ط ن 

   تايجاها. 
  ام  ط ن رمد  مرنح دج    forms Microsoftيام ط ا تح دج  سددددددددداحار  مراظلم جمتراحاس( طلى   -2

 حة رمد  متساحارا رلب ا  
ي  ل مربارب تانحعن مرنح دج  مسددددداي ات تياتاتم  حسدددددباا مراظلم جمتراحاس(    ددددداكحن تياتاتم طلى   -3

forms Microsoft   رم ف    ت ي تن حى مراحاس  ت حن ر ا   درك حن ر ا مرن ددداا ملأةا يحق
  ام  رفاق  د ر  حن مسداحار  مراظلم  ح مع  دخ  مرعل   حن   متراحاس  مرن داا ملأةا يحق رصداحب  

 تم ي  ل دأرسارها رف   تياتاتم. 
مراظلحددام مرح ددلحد  حن مرب ا دعددل  تاهددات مر ا   مرحنددل    طحددن تيددان دجحية مراظلحددام يام تجحية   -4

 ب ا.  مرخا   دار
 يام ت ليم مراظلحام  رى رئيو تنا  ا مر  م مرحخاص.   -5
ح  ر  حن مرب ا  مرن مركنا  ا  إطا   ح مجع  ت مسم ملإجاد  فى   مرح لح فق مراظلحام  يام مرنظ   -6

 مربارب ت ئاس  رئيو مركنا  ا.  
تان هناك ربا ر ددددددل   يام مرع   طلى ملأسددددددااد مرلتا ر طحعل مرحعهل   يام تصدددددد  ب مرلرجام مدم -7

 ر طاحا .  
  يام  ط ن تايج  مراظلحام طلى مرص ن  مر سحي  رلحعهل.  -8
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 المعهد    دارة وعميد رئيس مجلس الإ  جمال الدين على أبو المجد   /  أ.د 

 وكيل المعهد لشئون التعليم والطلاب  د / أمال توفيق حسونة  أ.

 رؤساء الكنترولات  

 والامتحانات   الطلابأعضاء لجنة شئون  

 وحدة ضمان الجودة ب   ومنسق   مكتب العميد   مدير  حمد علي حسن علي أ أ / 

 ملإطلم   مرح مجع ف    


